因公赴台手续办理流程
网上申请地址：① 公文网首页（右侧）——“外事平台”
② 国际合作与交流处首页（左下角）——“办公平台”

          登陆名：① 教师：与公文网系统用户名及密码一致 ② 学生：与选课系统登陆名及密码一致
	步骤
	办理事项
	所需材料
	办理部门/联系方式

	1
	网上申报
	登陆出国出境系统进行填报，上传邀请函等材料（参照下框）作为附件

经派出科初审后可下达《赴台申请表》
	自行登陆填写

	2
立

项

申

请
	校发立项申请公函
	①《天津大学赴台人员申报表》
② 邀请函、日程

③《赴台人员名单》

④ 邀请方简介
	国际合作与交流处派出科
9教321室

27404463-8001/8002

das@tju.edu.cn

	
	立项批复
	· 校发公函
· 上述材料②-④各3份
	天津市人民政府台湾事务办公室
大沽北路138号金融广场大厦5楼

23035231

	3
二

次

申

报
	校发申请公函
	① 邀请函、日程
②《赴台人员名单》

③ 邀请方简介

④ 入台证复印页（台方发来）

⑤《赴台人员审查表》

⑥ 赴台立项批复
	国际合作与交流处派出科
9教321室

27404463-8001/8002

das@tju.edu.cn

	
	赴台批件
	· 校发公函
· 上述材料①-⑤各3份
	天津市人民政府台湾事务办公室

	4
	大陆居民赴台通行证
	① 赴台批件原件及复印件
② 《大陆居民往来台湾申请表》（公安局出入境网站下载）

③ 身份证、户口本原件及复印件（外地居民需提供在职证明）

④ 邀请函、入台证原件及复印件

⑤ 白底小二寸照片2张（需本人现场采集图像信息）
	天津市公安局出入境管理局
①河北区寿安街19号，24458825

②南开区长江道135号

准备材料及其他网点地址可通过出入境网站查询（www.110.info）

	5
	购买保险
	可购买航空及境外紧急救援保险一份，回校后连同出访帐目经财务处审核后据实报销。

	6
	外汇预算
	任务批件复印件
	国际合作与交流处派出科

	7
	回校上交出访总结、报帐
	· 一表：出国申请表
· 一件：任务批件

· 外汇预算表、决算表
	财务处报帐大厅
27404873


申报材料要求：

1、邀请函：邀请信中不得出现中文或英文“中华民国”或“R.O.C.”字样和“民国”纪年的表述；邀请函为英文需提供翻译件；如是国际会议需由邀请单位提供不涉及政治等敏感问题的书面承诺函复印件；

2、在台日程安排：日程安排要详实连贯，具体到每半天的日程安排，不得有“自由活动”及政治敏感内容的安排等；

3、赴台人员名单：仅填写个人信息，“户口所在地”填到省、市即可，此表无须签字盖章；

4、邀请方简介：不得出现中文或英文“中华民国”或“R.O.C.”字样和“民国”纪年的表述；

5、赴台人员审查表：依个人信息填写，“所在单位意见”需所在单位党委书记签字，并加盖党委章；
